LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 47/2016 TỪ NGÀY 27/6 ĐẾN NGÀY 02/7/2016

	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng
	Hiệu phó 1
	Hiệu phó 2
	Nội dung trọng tâm

	Hai
27/6
	S
	- 7h30: Kiểm tra giờ đón trẻ, nề nếp đầu tuần
- Xây dựng báo cáo tham luận 3 năm thực hiện luật Thủ đô
	Kiểm tra giờ đón trẻ,  phòng ăn sáng
	- Kiểm tra nề nếp TDS, đón trẻ
	- Ngày 29/6/2016: 
Đ/c Chi có trách nhiệm công bố danh sách học sinh có đủ điều kiện được xét tuyển vào trường tại bảng tuyên truyền của trường và trên cổng thông tin điện tử: “mndothiviethung.longbien.edu.vn”.

	
	C
	- 14h00: Kiểm tra việc hoàn thiện hồ sơ PCCC (Đ/c Chi báo cáo)
- Hoàn thiện Đề án trường CLC
	Kiểm tra sổ soạn bài các lớp
	- Hoàn thiện hồ sơ PCCC
	

	Ba
28/6
	S
	- 8h30: Dự Hội nghị HĐND phường nhiệm kỳ 2016 - 2021
	Dự hội nghị HĐND ( thay hiệu trưởng)
	- Xây dựng báo cáo kết quả xét duyệt đơn tuyển sinh
	

	
	C
	- 14h00: Kiểm tra kết quả xét duyệt đơn theo chỉ tiêu và theo thứ tự ưu tiên được phê duyệt. (Đ/c Chi báo cáo bằng văn bản)
- 16h00: Gửi báo cáo, danh sách kết quả xét duyệt Hồ sơ về phòng GD&ĐT.
	Kiểm tra quy chế hoạt động chiều các lớp
	- Kiểm tra và phân bổ tài sản cho các lớp mới
	

	Tư
29/6
	S
	- 8h00: Tham gia tập huấn xây dựng kế hoạch giáo dục (cả ngày)

	Tập huấn Tiếng Anh giao tiếp cà ngày ( cùng các GV Thùy Linh, Ngọc)
	- Công bố danh sách học sinh có đủ điều kiện xét tuyển trên trang Web và bảng tuyên truyền
	

	
	C
	
	
	- Kiểm tra hồ sơ PCCC
	

	Năm
30/6
	S
	- 8h30: Dự Hội thảo Chính sách phát triển giáo dục và đào tạo quận Long Biên sau 03 năm thực hiện Luật Thủ đô
	Kiểm tra quy chế chuyên môn các lớp
	- Dự hoạt động lớp A2
- Kiểm tra giao nhận thực phẩm và quy trình chế biến
	

	
	C
	- 13h00: Tham gia tập huấn xây dựng kế hoạch giáo dục
	Báo cáo và triển khai lịch đi làm và nghỉ hè tháng 7
	- Hoàn thiện các biên bản bàn giao tài sản
	

	Sáu
1/7
	S
	- 14h00: Kiểm tra tiến độ trả trang thiết bị của các đơn vị cung cấp và danh mục tài sản, biên bản bàn giao cấp phát, chuyển đổi tài sản nhóm lớp theo kế hoạch (Đ/c Chi báo cáo)
	Kiểm tra quy chế chuyên môn các lớp
	- Dự hoạt động lớp B2
	

	
	C
	- 15h00: Kiểm tra công tác chuẩn bị Tuyển sinh, nhận Hồ sơ học sinh từ 01/7/2016 (Kiểm tra đ/c Nhung, Chi, Tuấn)
- 17h30: Kiểm tra kết quả tổ chức tổng vệ sinh nhóm lớp, MTSP cuối tuần (Kiểm tra đ/c Nhung, Chi, Nguyệt).
	Kiểm tra tổng vệ sinh cuối tuần
	- Kiểm tra tổng vệ sinh toàn trường cuối tuần
	

	Bảy
02/7
	S
	- Trực tuyển sinh (cả ngày):
Thành phần: Đ/c Lâm, Chi, Nhung, Tuấn, Oanh
	Trực tuyển sinh
	- Trực tuyển sinh
	

	
	C
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